Pauline LEBREUILLY

permis B + vehicule

-Acceuil des clients

-Réception des appels téléphoniques

-Saisie de differents documents ( rapports, lettres,factures)
-Appels et relance facture clients et fournisseurs

-Filtrage et oriantation des appels

-Archivage de documents

-Remise en banque des recettes

-Gestion de la monnaie

-Commande de pieces

-Exel et Word utilisation normale

2010 : formation garantie peugeot GNFA 83170 BRIGNOLES
2003-2005 : BEP vente action marchande CFA 84800 avignon
2003-2003 : Brevet des colleges college jean bouin 84800 isle sur la sorgue

04/2008-05/2012 : Secrétaire polyvalente garage peugeot 13670 SAINT ANDIOL
09/2006-06/2007 : Vendeuse boulangerie intermarché 84800 ISLE SUR LA SORGUE
09/2005-12/2005 : Serveuse station service total84300 CAVAILLON
11/2003-08/2005 : Vendeuse Boulangerie, patisserie cauet 84800 ISLE LA SORGUE

musique,cinemas et sport



